
la commune recrute :
Agent Spécialisé des Écoles 
Maternelles (ATSEM) F/H

4 101 habitants | 35 agents
Située à 15 kilomètres de Grenoble, Vaulnaveys-le-Haut fait partie 
des 49 communes de la Métropole grenobloise. Elle possède un 
patrimoine naturel très riche qu’elle tient à préserver, tout en 
menant divers projets pour l’attractivité de son territoire. 

L’Agent Territorial Spécialisé des Écoles Maternelles (ATSEM) occupe 
un rôle majeur dans l’éducation, l’épanouissement et le bien-être 
des enfants de 2 à 6 ans. Professionnel de la petite enfance, l’ATSEM 
travaille en étroite coopération avec les enseignants. 

Poste à temps complet.

DESCRIPTIF DE L’EMPLOI

Pendant le temps scolaire, sous l’autorité de la Directrice de l’école 
maternelle, l’ATSEM est chargé(e) d’accompagner l’enseignant(e) 
pour l’accueil, l’animation, l’hygiène des enfants, ainsi que la mise en 
état de propreté des locaux et du matériel :

 � accueillir les enfants et les parents ;
 � transmettre les informations et orienter les demandes ;
 � assurer la propreté corporelle des enfants (toilettes, lavage des 

mains...) ;
 � assister l’enseignant(e) dans la préparation et/ou l’animation des 

activités pédagogiques ;
 � assister les enfants pour les habillages/déshabillages ;
 � surveiller la sieste et refaire les lits ;
 � assurer la surveillance des temps de récréation ;
 � remettre en ordre les différents espaces ;
 � nettoyer les sols, le mobilier, le matériel et les surfaces vitrées ;
 � entretenir le linge (draps de la sieste, serviettes...) ;

Pendant le temps périscolaire, sous l’autorité du Responsable du pôle 
périscolaire, l’ATSEM est chargé(e) de :

 � surveiller et accompagner les temps de restauration scolaire ;
 � accueillir, surveiller et animer les temps périscolaires (accueil 

des parents, sieste, activités, récréations...).

MISSIONS & ACTIVITÉS

 � Permettre le développement de l’enfant à partir de 2 ans.
 � Favoriser l’éveil des enfants en proposant des techniques 

de jeux et des projets éducatifs, sur les temps scolaires, 
périscolaires et extrascolaires.

 � Connaissances et respects des rythmes chrono-biologiques des 
enfants de 3 à 6 ans.

 � Maîtrise de l’environnement de travail : fonction et rôle des 
différents membres de l’équipe pédagogique et fonctionnement 
des collectivités territoriales.

 � Connaissance des techniques d’animation.
 � Connaissance des principes d’hygiène et de sécurité.
 � Maîtriser parfaitement les techniques d’utilisation des produits 

d’entretien.
 � Respecter les principes élémentaires d’hygiène (port des 

équipements de protection individuels : vêtements tels que 
blouse, tablier, gants, charlotte) et de sécurité.

ENVOYEZ VOTRE CANDIDATURE :

Lettre de motivation + CV (par mail ou voie postale)
À l’attention de Monsieur le Maire

~
Mairie - 584 avenue d’Uriage

38410 Vaulnaveys-le-Haut 
rh@vaulnaveys-le-haut.fr / 04.76.89.18.05

26 mai 2025
28 mai 2025

et/ou
10 juin 2025

POSTULEZ AVANT LE : ENTRETIENS :

SAVOIRS & SAVOIR-FAIRE

PROFIL

 � Titulaire du concours d’ATSEM ou du CAP d’Accompagnant 
Éducatif Petite Enfance (AEPE)

 � Formation de Premiers Secours Citoyen (PSC) souhaitée
 � Expérience requise dans des fonctions similaires

SAVOIR-ÊTRE

 � Autonomie au quotidien dans l’organisation du travail et respect 
des consignes données par l’enseignant(e) et le Responsable du 
pôle périscolaire

 � Sens de l’organisation
 � Sens de l’écoute et de la communication
 � Respect réciproque
 � Patience
 � Devoir de confidentialité


